














Materialien zur Vorbereitung auf die AEVO-Prüfung
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Prüfungsvorbereitung gem. AEVO 2009

Handlungsfeld 2:
Ausbildung vorbereiten und bei der
Einstellung von Auszubildenden mitwirken

Materialien zur Vorbereitug auf die AEVO-Prüfung

DVD mit Lösungen
 zu Aufgaben und Erfolgskontrollen

 +

 Multimedia zur Präsentation und zum Fach 
 gespräch in der Praktischen Prüfung

Bezugsquelle:
IFA-Verlag GmbH
Vertriebsbüro Bonn

Erlenweg 11, 53227 Bonn
Telefax: 0228 - 400 95 79
E-Mail: kontakt@ifa-verlag.de
Internet: www.ifa-verlag.de

Handbuch 

Bezugsquelle:
IFA-Verlag GmbH
Vertriebsbüro Bonn

Erlenweg 11, 53227 Bonn
Telefax: 0228 - 400 95 79
E-Mail: kontakt@ifa-verlag.de
Internet: www.ifa-verlag.de

Handlungsfeld 1:
Ausbildungsvoraussetzungen prüfen
und Ausbildung planen

Prüfungsvorbereitung gem. AEVO 2009

1Handbuch 
zur Vorbereitung
auf die AEVO-Prüfung

Lexikon

Prüfungsvorbereitung gem. AEVO 2009
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FAQ

Eine Ausbildungssituation
entwerfen und in der 
praktischen Prüfung präsentieren

Prüfungsvorbereitung gem. AEVO 2009

Handbuch 6:

Eine Ausbildungssituation entwerfen und in der
praktischen Prüfung präsentieren

Eine Anleitung zur Vorbereitung der praktischen Prüfung mit 
multimedialen Einblicken in alle Phasen des Prüfungsablaufs.
Drei Muster:

Ausbildungssituation 1: Scannen von Prospekten

Ausbildungssituation 2: Einen Kunden oder eine Kundin über einen 
          Lieferverzug informieren

Ausbildungssituation 3: Gewindedrehen mit der Drehmaschine

Handbuch 5: 
Lexikon zur Vorbereitung auf die AEVO-Prüfung
Erklärung von über 500 Begriffen der Berufs- und 
Arbeitspädagogik.

Eine sinnvolle Ergänzung der Verordnung.

Handbuch 7: 

Übungsaufgaben zur Vorbereitung auf die schriftliche Prüfung

Acht programmier te Übungstests mit handlungsorientierten Auf-
gaben, die zwei schriftliche Prüfungen abdecken.

Die Lösungen enthalten die sehr ausführlichen Erläuterungen der 
richtigen Antworten und der auch der falschen Antworten. Miss-
verständnisse können sofort aufgeklärt werden.

Handbuch 3:
HF 3:  Ausbildung durchführen
HB 1: Lernförderliche Bedingungen schaffen
HB 2: Die Probezeit organisieren, gestalten und bewerten
HB 3: Lern- und Arbeitsaufgaben entwickeln
HB 4: Ausbildungsmethoden und -medien einsetzen
HB 5: Auszubildende mit Lernschwierigkeiten unterstützen
HB 6: Zusatzqualifikationen und verkürzte Ausbildung anbieten
HB 7: Soziale und persönliche Entwicklung der Auszubildenden

fördern
HB 8: Leistungen bewerten, Beurteilungsgespräche führen
HB 9: Interkulturelle Kompetenzen fördern.

Handbuch 4:
HF 4:  Ausbildung abschließen
HB 1: Auszubildende auf die Prüfung vorbereiten
HB 2: Für die Anmeldung zur Prüfung sorgen
HB 3: Bei der Erstellung von Zeugnissen und Beurteilungen

mitwirken
HB 4: Auszubildende zu Entwicklungswegen und Weiterbildung

beraten

Handbuch 1:
HF 1: Ausbildungsvoraussetzungen prüfen und Ausbildung planen
HB 1: Die Vorteile und den Nutzen betrieblicher Ausbildung darstellen
HB 2: Bei den Planungen zum betrieblichen Ausbildungsbedarf mit-

wirken
HB 3: Die Strukturen des Berufsbildungssystems darstellen
HB 4: Ausbildungsberufe für den Betrieb auswählen.
HB 5: Eignung des Betriebes für die Ausbildung prüfen
HB 6: Maßnahmen einschätzen, die auf die Berufsausbildung vorbe-

reiten
HB 7: Aufgaben der an der Ausbildung im Betrieb Beteiligten abstim-

men

Eine DVD mit rd. 40 Multimedia aus der betrieblichen
Ausbildung zu allen Handlungsfeldern der AEVO und 
Einblicken in die praktische Prüfung

Handbuch 2:
HF 2: Ausbildung vorbereiten und bei der Einstellung von Auszubil-

denden mitwirken
HB 1: Prozessorientierten Ausbildungsplan erstellen
HB 2: Mitbestimmung der betrieblichen Interessensvertretungen be-

rücksichtigen
HB 3: Inhaltlich und organisatorisch mit Kooperationspar tnern ab-

stimmen 
HB 4: Auswahl von Auszubildenden
HB 5: Berufsausbildungsvertrag vorbereiten
HB 6: Möglichkeit der Ausbildung im Ausland prüfen

Handlungsfeld 4:
Ausbildung abschließen

Entwick-
lungswege

Weiterbildung

Prüfungsvorbereitung gem. AEVO 2009Handlungsfelder, Handlungsbereiche und Medien

HF = Handlungsfeld
HB = Handlungsbereich
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CD mit Lösungen
	 zu Aufgaben und Erfolgskontrollen

	 +

	 Multimedia zur Präsentation und zum Fach-	
	 gespräch in der Praktischen Prüfung

Bezugsquelle:
IFA-Verlag GmbH 
Vertriebsbüro Bonn

Erlenweg 11, 53227 Bonn 
 
E-Mail:	 kontakt@ifa-verlag.de 
Internet:	 www.ifa-verlag.de

Zusätzliche Hilfen

•	 Eine komplette schriftliche Prüfung

•	 Erkunden des zeitlichen Bedarfs

•	 Ermitteln des Leistungsstands
88 Seiten, DIN A4

mit Lösungen und Lösungserläuterungen

Preis: 7,90 €


